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Положение 

о методическом кабинете
в ГБПОУ РС(Я) «Якутский сельскохозяйственный техникум»
1. Общие положения
 1.1. Методический кабинет является структурным подразделением Государственного бюджетного профессионального образовательного учреждения Республики Саха (Якутия) «Якутский сельскохозяйственный техникум» (далее – Техникум) и создается в целях обеспечения необходимых условий для творческой индивидуальной и коллективной методической работы преподавателей, повышения их профессионально-педагогической квалификации.

1. 2. Методический кабинет техникума создается, реорганизуется и ликвидируется приказом директора.
1.2. Методический кабинет находится в подчинении заместителя директора по учебной работе. 
1.3. Штатное расписание кабинета формируется в соответствии с его структурой и предусматривает следующие должности:

- заведующий методической работой;

-  методист.
1.4. Руководство кабинетом осуществляет заведующий методической работой, который организует его работу и несет ответственность за результаты его деятельности. 
1.4. Деятельность кабинета осуществляется в соответствии с перспективным, годовым и календарным планами техникума, утвержденными директором. 

1.5. Ежегодный отчет работы составляется заведующим методической работой.
1.6. Методическое руководство работой кабинета осуществляет методический совет техникума.

1.7. Кабинет взаимодействует с методическим советом, цикловыми комиссиями, библиотекой техникума, методистами и региональным учебно-методическим объединением.

1.8. В кабинете создается фонд учебной, учебно-методической, научной, справочной и иной литературы и материалов. Фонд формируется посредством приобретения, получения в дар, а также из других, не запрещенных законом источников. Фонд может быть представлен в печатном, электронном и других форматах.  
1.9. Методический кабинет в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации в области образования, Уставом и локальными правовыми актами техникума, и настоящим Положением.
2. Основные задачи и функции

2.1. Основными задачами кабинета являются:

- обеспечение образовательного процесса научно-обоснованными средствами обучения (учебными пособиями, средствами наглядности, компьютерными программами, образовательными программами);

- координация инновационной деятельности техникума;
- совершенствование программно-методического обеспечения образовательного процесса;
-организация повышения квалификации, профессиональной подготовки и профессиональной переподготовки педагогических кадров;

- организация издания учебно-методической литературы;

- изучение и обобщение передового педагогического опыта.

2.2. В соответствии с основными задачами и функциями кабинет выполняет следующую работу:

- организует разработку программ подготовки специалистов среднего звена и квалифицированных рабочих и служащих, дополнительного профессионального образования;

- организует разработку и издание, тиражирование учебно-методической литературы, в том числе методических указаний, рекомендаций обучающимся и преподавателям, одобренных и рекомендованных к распространению;
- организует внедрение (разработку) инновационных методов и приемов обучения;

- организует и проводит научные конференции, олимпиады, конкурсы и др.;
-  организация работы школы «Начинающий педагог», семинаров, педчтений по вопросам современной педагогики и психологии, теории обучения и воспитания, инновационных педагогических и информационных технологий обучения

- организует повышение квалификации педагогических кадров.
3. Оборудование и оснащение методического кабинета
3.1 Методический кабинет размещается в специально оборудованном и оснащенном для его работы помещении. 
3.2 Оборудование и оснащение методического кабинета должны создавать необходимые условия для эффективной подготовки преподавателей к учебным занятиям и внеклассным мероприятиям, индивидуальной методической работы и педагогического самообразования, а также для проведения заседаний Методического Совета, педагогических семинаров и других коллективных форм работы преподавателей. 
3.3 Методический кабинет оборудуется необходимой мебелью, аудио- и видео-аппаратурой и компьютерной техникой, а также стендами, витринами и другим оборудованием для хранения, экспонирования и использования имеющихся материалов. 3.4 В методическом кабинете концентрируются, систематизируются и экспонируются для оперативного использования нормативные, инструктивные и учебно-программные документы, образцы различной научно-методической продукции и материалы передового педагогического опыта, включая: 
- ФГОС СПО;
- профессиональные стандарты профессий и специальностей; 

- программы подготовки специалистов среднего звена и квалифицированных рабочих и служащих;
- фонды оценочных систем ППССЗ и ППКРС;

- аттестационно-измерительные материалы контроля остаточных знаний, обучающихся;

- научно-педагогическая, методическая, справочная литература, тематические периодические издания и т.д.; 
- наглядные материалы, иллюстрирующие основные направления, формы и содержание работы методического кабинета.
