Инструкция по использованию сервисов Google Classroom, Google Docs и
YouTube
[bookmark: _GoBack]I. Создание аккаунта Google
1. Заходим на сайт https://gmail.com и выбираем «создать аккаунт».
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2. В открывшемся меню выбираем «для себя».
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3.  Далее вводим имя, фамилию, адрес электронной почты, пароль, подтверждение пароля и нажимаем «Далее»
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4. Указываем номер телефона, резервный адрес (можно указать корпоративную почту), день, месяц, год рождения, пол и нажимаем «Далее».
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5. Принимаем условия использования сервисов google. Для этого нажимаем на кнопку «Принимаю».
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II. Использование сервиса Google Classroom 
1. Заходим на сайт https://classroom.google.com/ и выбираем «создать аккаунт» и нажимаем на + в правом верхнем углу «создать курс или присоединиться к существующему».
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2. В открывшемся окне указываем, что не используем Класс в учебном заведении и нажимаем «Продолжить».
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3. Вводим название курса, раздел, предмет, аудиторию и нажимаем «Создать».
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4. В открывшемся окне можно создавать объявления. Например, стартовал курс
«Менеджмент цифровой экономики». Можно также выбрать визуальную
тему курса и загрузить фото.
5. Переходим на вкладку «Задания» и нажимаем «Создать».
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6. Рассмотрим пример загрузки учебных материалов для студентов. Выбираем
тип задания «Материал».
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7. Вводим название учебного материала и добавляем файл, нажав на кнопку
«Добавить» и выбрав «Файл».
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8. Выбираем файлы на устройстве и нажимаем «Загрузить»
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9. Рассмотрим пример создания заданий для студентов. Выбираем тип задания «Задание». Вводим название «Задание к теме 1». Можем описать задание в поле «Инструкции» или добавить файл с заданием.
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10. Рассмотрим пример создания тестов для студентов. Выбираем тип задания «Задание с тестом». Вводим название «Тест к теме 1». Нажимаем на поле «Blank Quiz».
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11. Создаем тест, вводя вопросы и варианты ответов. Указываем тип теста.
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12. В левом нижнем углу нажимаем на кнопку «Ответы», чтобы указать правильный ответ
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13. .Нажимаем кнопку «Отправить», чтобы отправить тест, указав электронные адреса группы.
Подробная инструкция по ссылке: https://support.google.com/docs/topic/6063584?hl=ru

III. Использование сервиса Google Docs
1. Заходим на сайт https://docs.google.com/ или в меню приложений google (правый верхний угол) выбираем «Документы». В открывшемся окне выбираем «Создать документ» и тип документа.

[image: ]
2. Нажимаем «Настройки Доступа» и вводим имя документа «Рабочая тетрадь 1». Нажимаем «Сохранить»
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3. Указываем адреса электронной почты людей, которым предоставляем доступ к созданному документу, а также их права работы с документом (Редактирование/Комментирование/Просмотр). Нажимаем «Отправить». Далее работаем над документом совместно в режиме онлайн. Можем скачивать документ в формате doc или pdf и др. Аналогичным образом используем приложения «Таблицы» и «Презентации».

IV. Использование YouTube для организации видеоконференций 

1. Заходим на сайт https://www.youtube.com/ и в левом верхнем углу нажимаем на кнопку «Войти». Вводим логин и пароль от аккаунта Google. Нажимаем в левом верхнем углу «Начать трансляцию».
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2. Вводим название трансляции, например: «Менеджмент цифровой экономики. Тема 1» Указываем формат доступа. Например, доступ по ссылке, которую мы отправим участникам. Можно запланировать трансляцию на определенное время. Указываем, что ролик создается не для детей и нажимаем «Далее».
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3. Нажимаем на кнопку «Запустить прямой эфир»
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